
东 北 大 学 秦 皇 岛 分 校
   
 

请假报告

学校办公室：
XX学院党委书记XXX于2023年XX月XX日赴辽宁省沈阳市东北大学参加XXX活动，按计划XX月XX日返程（已履行请假手续），不能参加XXX会议。拟由学院副书记XXX代为参会。
特此请假，予以批准。


部门名称
2024年XX月XX日

（联系人：XXX；联系电话： XXXX）
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